INSTRUKCJA
potwierdzania / poswiadczania dokumentow ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”
Dokumenty sktadane w formie papierowej:

1. Na kopii dokumentu nalezy umiescic¢ adnotacje ,,zgodne z oryginatem” lub ,,za zgodnos$¢ z
oryginatem” na kazdej stronie dokumentu. Obok adnotacji nalezy umiesci¢ pieczatke wnioskodawcy,
date oraz czytelny podpis (lub podpis nieczytelny z imienng pieczatkag) osoby uprawnionej do
potwierdzania dokumentow, wraz z jej funkcja.

2. W przypadku dokumentéw wielostronicowych mozna potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem tylko
pierwsza strone, dodajac klauzule np. ,,za zgodnosc¢ z oryginatem od strony X do strony Y”. Nalezy
réwniez umiescic¢ pieczatke wnioskodawcy, date oraz czytelny podpis (lub podpis nieczytelny z
imienna pieczatka) osoby uprawnionej do poswiadczania dokumentéw. W dokumentach
wielostronicowych strony muszag by¢ ponumerowane (numeracje mozna nanies¢ recznie).

Dokumenty sktadane w formie elektronicznej np. poprzez e-puap,:

1. Potwierdzenie za zgodnosci kopii dokumentu (skanu dokumentu) z oryginatem nastepuje za pomoca
elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub formy rownorzednej np. profilu zaufanego.

2. Nie jest wystarczajace potwierdzenie kopii dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem w formie
papierowej i przestanie skanu kopii dokumentu droga elektroniczna.



