WOJEWODZKI FUNDUSZ
OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARKI WODNE)

pyy W GDANSKU
Ogtoszenie nr WFOS$-110-1/(13/2025) z dnia 1 wrze$nia 2025 r.
Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku
ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko
PRACOWNIKA GOSPODARCZEGO
W DZIALE ADMINISTRACYJNYM

Gtowny obszar dziatania: prace remontowo-konserwatorskie w budynku, biezgca
naprawa i konserwacja, remonty, obstuga samochoddéw stuzbowych, drobne prace
ogrodnicze, dbatos¢ o czystosc i porzadek w budynku i terenie przylegtym.

I. PODSTAWOWY ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

1. Wykonywanie prac remontowo-konserwatorskich w budynku WFOSiGW w Gdarisku
obejmujacych m.in.:

— biezgca konserwacje i naprawe instalacji wodno-kanalizacyjnej, elektrycznej
itp.;

— biezgce remonty pomieszczen biurowych i magazynowych;

— konserwacje i drobne naprawy sprzetu i wyposazenia pomieszczen;

— usuwanie biezgcych usterek i awarii technicznych;

— prowadzenie dokumentacji dotyczacej przegladéw i konserwacji urzadzen
i sprzetu;

— udziat w meblowaniu, urzagdzaniu, aranzacji pomieszczen biurowych;

— przygotowanie pomieszczen do remontdw (usuwanie sprzetéw, umeblowania
oraz nalezyte ich zabezpieczenie, ustawianie sprzetdéw po remoncie);

2. Wspotpraca z pracownikami oraz firmami serwisujgacymi w zakresie zarzadzania
energig w budynku siedziby Funduszu, w tym w zakresie poprawnego i efektywnego
dziatania instalacji fotowoltaicznej oraz systemu wentylacji, klimatyzacji i wezta
cieplnego.

3. Zgtaszanie osobom odpowiedzialnym uszkodzen, niewtasciwej eksploataciji
sprzetu, usterek i awarii wymagajgcych interwenc;ji stuzb zewnetrznych.

4. Dbato$é o czysto$é i porzadek wokét budynku WFOSIGW w Gdarisku (w tym
okazjonalna pielegnacja zieleni) a w sezonie zimowym - odsniezanie terenu
zewnetrznego.

5. Obstuga samochodéw stuzbowych WFOSIGW w Gdarsku obejmujaca:

— biezgce dbanie o sprawnos¢ techniczng i czystos¢ samochodoéw;
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z eksploatacjg samochodow;
zapewnienie terminowej realizacji przegladéw technicznych samochodéw
— kierowanie samochodami stuzbowymi podczas wyjazdéw stuzbowych, w tym
przewozenie innych pracownikéw WFOSiGW w Gdansku.

6. Wspotpraca z pracownikami odpowiedzialnymi za realizowanie biezacych zakupow

i dostaw —w zakresie dokonywania i dostarczania zakupdw.
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1. WYMAGANIA KONIECZNE (FORMALNE)
- wyksztatcenie co najmniej podstawowe,
- umiejetnos¢ podstawowej obstugi komputera i urzadzen biurowych, w tym podstawowa
obstuga pakietu MS Office,
- posiadanie prawa jazdy kategorii B od co najmniej 5 lat.

Z zakresu predyspozycji osobowych:

- rzetelnos$é, doktadnosé¢ i odpowiedzialnosé za powierzone zadania,

- komunikatywnosg¢,

- bardzo dobra organizacji pracy wtasnej oraz samodzielnos¢ w wykonywaniu
powierzonych zadan,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- dyspozycyjnosé,

- wysoka kultura osobista.

Dodatkowo, mile widziane:

- wyksztatcenie zawodowe/Srednie,

- doswiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku,

- uprawnienia do wykonywania pracy na stanowisku eksploatacji w zakresie obstugi,
konserwacji dla urzadzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzajgcych,
przetwarzajgcych, przesytajgcych i zuzywajacych energie elektryczna,

- doswiadczenie w obstudze samochoddéw stuzbowych, w tym m.in. dbanie o sprawnosé
techniczng, prowadzenie dokumentacji zwigzanej z eksploatacjg samochoddow.

1. OFERUJEMY
- miesieczne wynagrodzenie w wysokosci od 5600,00 ztotych do 7.500,00 ztotych brutto,
- coroczng waloryzacje wynagrodzenia zgodnie z wewnetrznymi zasadami
obowigzujgcymi w Funduszu,
- stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace,
- dobrg atmosfere pracy w kreatywnym i przyjaznym zespole,
- dodatkowy pakiet medyczny oraz dodatkowy pakiet sportowy,
- fundusz socjalny (m.in. ,,wczasy pod grusza”, doptata do wypoczynku dla dzieci),
- bardzo dobre warunki pracy, uwzgledniajace indywidualne potrzeby pracownikéw,
- prace w instytucji dziatajgcej z misja, istotnie wptywajacej na poprawe stanu Srodowiska
w regionie pomorskim.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA
1. Prosimy o przedtozenie nastepujacych dokumentow:
- list motywacyjny,
- zyciorys zawodowy (CV),
- kwestionariusz osobowy (wzér do pobrania na stronie internetowej WFOSIGW
w Gdansku),
- kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
- podpisane oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacja o prawach kandydata do pracy
w zakresie przetwarzania danych osobowych oraz oswiadczenie dot. publikacji danych
osobowych w BIP (wzér do pobrania na stronie internetowej WFOSiGW w Gdarisku),
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- podpisane oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy od co najmniej 5 lat (wzér do
pobrania na stronie internetowej WFOSiGW w Gdansku),

Dodatkowo (opcjonalnie):

- kserokopie dokumentow poswiadczajgcych referencje i uprawnienia.

2. W przypadku przedstawienia dokumentéw w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ rowniez ich
ttumaczenie na jezyk polski.

3. Weryfikacja spetniania przez kandydatéw wymagan formalnych dokonana zostanie na
podstawie w/w dokumentow i oswiadczen. Podkreslamy, iz kompletne aplikacje to takie,
ktére zawieraja wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane
oswiadczenia.

V. PROCES REKRUTACIJI
1. Planowane sg nastepujgce metody/techniki naboru:
- weryfikacja aplikacji pod wzgledem spetniania wymagan formalnych,
- analiza aplikacji pod wzgledem spetniania ogétu wymagan koniecznych okreslonych
w ogtoszeniu istotnych dla stanowiska, na ktére odbywa sie niniejszy nabor,
- sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci podczas rozmowy rekrutacyjne;.
2. Osoby, ktore spetnia wymagania formalne (konieczne) zostang powiadomione
telefonicznie lub droga elektroniczng o dalszych czynnosciach zwigzanych z naborem.

VI. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

1. Termin sktadania ofert uptywa z dniem 15 wrzes$nia 2025 r. o godz. 16

Za date doreczenia uznaje sie date wptywu oferty do siedziby WFOSiGW w Gdansku.

2. Mozliwe formy ztozenia oferty:

» w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta zatrudnienia na stanowisko Pracownika
Gospodarczego w Dziale Administracyjnym — w ramach ogtoszenia nr WFOS-110-
1/(13/2025) z dnia 1 wrzeSnia 2025 r.”:

- poczta na adres WFOSIGW w Gdarisku: ul. Rybaki Gérne 8, 80-861 Gdansk, lub

- bezposrednio w kancelarii WFOSiGW w Gdarisku od poniedziatku do pigtku w godzinach

8% -16%, lub

» zaposrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: rekrutacja@wfos.gdansk.pl,
z tytutem: ,,Oferta zatrudnienia na stanowisko Pracownika Gospodarczego w Dziale
Administracyjnym — w ramach ogtoszenia nr WFOS-110-1/(13/2025) z dnia 1 wrze$nia
2025 r.”

VIl. DOSTEPNOSC

1. Fundusz jest pracodawcg rownych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez

wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, pochodzenie etniczne,

orientacje seksualna, przekonania polityczne i wyznanie religijne, ani ze wzgledu
na przynaleznos$é zwigzkowa czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

2. Do sktadania ofert zachecamy rowniez osoby ze szczegélnymi potrzebami. Szczegdlne

potrzeby mozna zgtasza¢ na etapie sktadania dokumentéw. Dostosowujemy materiaty

uzywane podczas naboru do potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami (np. wieksza
czcionka w materiatach drukowanych).

3. W swietle obowigzujgcych przepiséw o réwnym dostepie do zatrudnienia, osoby

ze szczegblnymi potrzebami nie moga korzystac z pierwszenistwa w zatrudnieniu.
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VIIl. WAZNE INFORMACIJE
1. Nabédr kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska pracy w Wojewddzkim
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnejw Gdarisku odbywa sie zgodnie z art.
400m ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (t. j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 54).
2. Oferty dostarczone po terminie ustalonym w ogtoszeniu nie beda rozpatrywane.
3. Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne okreslone w niniejszym
ogtoszeniu zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej, stronie internetowej
oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie WFOSiGW w Gdansku.
4. Informacja o ostatecznych wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie
Informacji Publicznej, stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie WFOSiGW
w Gdansku.
5. Fundusz zastrzega sobie prawo do odwotania naboru bez podania przyczyny.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE OCHRONY SYGNALISTOW
Realizujac obowiazek ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, WFOSiGW
w Gdansku przyjat wewnetrzng procedurg dokonywania zgtoszen wewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych. Dokument ten oraz informacje na temat
mozliwosci sktadania zgtoszern mozna odnalez¢ w zaktadce Zgtaszanie Naruszen Prawa
[https://wfos.gdansk.pl/zglaszanie-naduzyc-3/].
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