Polityka kontroli w Wojewédzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Gdansku
(luty 2022)

Ogélne zasady prowadzenia kontroli

Celem ,,Polityki kontroli w WFOSiGW w Gdansku” jest okreslenie ramowych zasad
prowadzenia kontroli w miejscu realizacji inwestycji, zwanych dalej kontrolami,
umozliwiajacymi ustalenie stanu faktycznego, rzetelne jego udokumentowanie
i dokonanie oceny zgodno$ci zrealizowanych dzialah z zapisami umowy
o dofinansowanie i wymaganiami danego Programu Priorytetowego.

Zakres kontroli wynika z zakresu rzeczowego przedsiewziecia okreslonego w umowie
o dofinansowanie oraz os$wiadczen ztozonych w celu uzyskania dofinansowania
1 obejmuje czynnos$ci potrzebne do weryfikacji zgodnos$ci realizacji przedsiewzigcia
z umowg o dofinansowanie i wymaganiami Programu (jezeli dotyczy).

WFOSIiGW w Gdansku, zwany dalej Funduszem moze przeprowadza¢ kontrole
samodzielnie lub poprzez upowazniony podmiot zewngtrzny.

Kontrole prowadzone moga by¢ w trakcie realizacji inwestycji, po jej zakonczeniu
na etapie rozliczenia oraz w okresie trwalosci okreslonym kazdorazowo w umowie
o dofinansowanie.

Beneficjent moze pisemnie upowazni¢ inng osobe, ktora bedzie go reprezentowata
w trakcie powadzonej kontroli.

Wybdr przedsiewzigeia do kontroli poprzedzony jest analiza ryzyka wystapienia
potencjalnych nieprawidtowosci w jego realizacji. Do kontroli kierowane beda
przedsiewziecia, gdzie ryzyko wystgpienia nieprawidlowosci bedzie wysokie.

Kontrola prowadzona jest na podstawie upowaznienia statego lub czasowego wydanego
przez Prezesa Zarzadu WFOSIGW w Gdansku, waznego wraz z dokumentem
tozsamosci.

Upowaznienie do kontroli zawiera, w szczegolnosci:

—  numer,

— podstawe prawng podjecia kontroli,

— imig i nazwisko kontrolujgcego,

— zakres i zasady prowadzonych czynnos$ci kontrolnych, m. in. upowaznienie do
swobodnego poruszania si¢ po terenie Beneficjenta, przeprowadzania ogledzin
budynkéw, lokali 1 urzadzeh zwigzanych z przedsigwzigciem, dokonania
niezbednych pomiaréow, wgladu do dokumentoéw Beneficjenta zwigzanych
Z przedsiewzigciem, zgdania od Beneficjenta ustnych i1 pisemnych wyjasnien,
przygotowania dokumentacji fotograficznej z ogledzin,

— termin waznosci,

— piecze€ 1 podpis osoby udzielajacej upowaznienia.



Zasady i standardy postepowania podczas prowadzenia kontroli

1. Kontrolujacy ma $wiadomo$¢ stuzebnej roli Funduszu jako instytucji finanséw
publicznych wobec beneficjentow i spotecznosci lokalne;.

2.  Przy wykonywaniu swoich obowigzkow kontrolujacy:

3. Zasada

dziala tak, aby jego postepowanie mogto by¢ wzorem dla innych,
przeprowadza kontrole z poszanowaniem godnosci innych i poczuciem
godnosci wlasnej,

pamigta, ze swoim postepowaniem wspottworzy wizerunek Funduszu jako
instytucji finanséw publicznych,

przedktada dobro publiczne nad interesy wtasne i swojego srodowiska,
przestrzega, okreSlonych ponizej, zasad wyznaczajacych standardy
postgpowania przy wykonywaniu czynnosci kontrolnych.

praworzadno$ci oznacza, ze kontrolujacy wykonuje swoje obowigzki

z zachowaniem najwyzszej staranno$ci, przestrzegajac przepisOw obowigzujacego
prawa, majac na wzgledzie interes publiczny.

Zasada rzetelnosci 0znacza, ze kontrolujacy:

wykonuje swoje obowigzki sumiennie, wykorzystujac w sposob najlepszy swoja
wiedze¢ 1 umiejetnosci,

podejmowane dziatania opiera na prawidlowo dokonanych ustaleniach,
a uzyskane informacje wykorzystuje wytacznie do celéw stuzbowych,

nie uchyla si¢ od odpowiedzialnosci za swoje postepowanie,

dotrzymuje zobowigzan, kierujac si¢ prawem 1 przewidzianym trybem dziatania.

5. Zasada profesjonalizmu oznacza, ze kontrolujacy:

wykonuje swoje obowiazki zgodnie z przyjetymi standardami i procedurami,
dazy do pelnej znajomosci aktow prawnych oraz wszystkich faktycznych
1 prawnych okolicznos$ci realizowanych czynnosci,

zawsze jest przygotowana do jasnego — merytorycznego i prawnego -
uzasadnienia sposobu postepowania,

zapobiega napi¢ciom podczas wykonywania czynnosci kontrolnych 1 w razie ich
zaistnienia dazy do ich rozladowania,

w swoich kontaktach z beneficjentami zachowuje si¢ wtasciwie i uprzejmie,
wykazuje powsciagliwo$§¢ w publicznym wypowiadaniu pogladéw na temat
wykonywanych czynnosci kontrolnych i Funduszu,

dba o schludny, nienaganny wyglad 1 ubior.

6.  Zasada bezstronnosci i bezinteresownosci oznacza, ze kontrolujacy:

nie ulega zadnym naciskom i nie przyjmuje zadnych zobowigzan wynikajacych
z pokrewiefstwa, znajomosci lub przynaleznosci,

nie dopuszcza do podejrzen o zwigzek migdzy interesem publicznym
I prywatnym,

nie wykonuje zaje¢, w szczegolnosci prac eksperckich 1 projektowych, ktore
pozostawalyby w sprzecznosci z jego obowigzkami albo mogltyby wywotywac
podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownos¢,

w przypadku konfliktu interesow sktada pisemny wniosek o wylaczenie
z dziatan mogacych wywota¢ podejrzenia o stronniczos$¢ lub interesownos$¢,



10.

w zwigzku z wykonywanymi czynno$ciami kontrolnymi nie przyjmuje od oséb
trzecich zadnych korzy$ci materialnych ani osobistych.

Zasada poufnos$ci oznacza, ze kontrolujacy:

wszelkie informacje uzyskane podczas wykonywanych czynnosci kontrolnych
wykorzystuje tylko do celow stuzbowych, nie przekazujac ich osobom trzecim,
odpowiednio zabezpiecza dane (dokumenty i elektroniczne no$niki danych)
przed dostgpem 0sob trzecich oraz przed zagubieniem lub zniszczeniem.

Zasada neutralno$ci 0znacza, ze kontrolujacy:

nie ulega wptywom 1 naciskom, ktére moga prowadzi¢ do dziatan stronniczych
lub sprzecznych z interesem publicznym,

rzetelnie wykonuje polecenia zwierzchnikéw, zwigzane z przeprowadzang
kontrolg, bez wzgledu na wlasne przekonania i poglady polityczne,

nie manifestuje publicznie swoich pogladow politycznych, religijnych,
itp. 1 w zaden sposob nie odnosi si¢ i nie komentuje pogladow innych.

Zasada odpowiedzialno$ci oznacza, ze kontrolujacy:

nie uchyla si¢ od podejmowania trudnych rozstrzygnie¢ oraz odpowiedzialno$ci
za swoje postgpowanie,

relacje stuzbowe opiera na wspolpracy, wzajemnym szacunku,

zachowuje si¢ godnie w miejscu pracy/w miejscu wykonywanych czynnos$ci
kontrolnych,

postepuje tak, aby umocni¢ wiarygodno$¢ i dobry wizerunek Funduszu.

Zachowania 1 postawy uwazane za szczegolnie naganne:

dokonywanie oszustw 1 naduzy¢, w szczegdlnosci o charakterze korupcyjnym,
przy wykorzystaniu faktu wykonywania pracy na rzecz Funduszu,

oszustwa sg to wszystkie nielegalne dziatania, ktorych istotg jest §wiadome,
zamierzone wprowadzenie w blad, ukrywanie prawdy oraz naruszenie zaufania,
w zwigzku z wykonywanymi czynnosciami kontrolnymi, typowe metody
popetniania oszustw to falszowanie lub wprowadzanie zmian w dokumentach,
celowe niewlasciwe stosowanie zasad, falszywe podawanie lub celowe
pomijanie faktow,

nieprawidlowosci to naruszenia przepisdéw wynikajace z btedu, przeoczenia czy
nieznajomosci prawa,

wchodzenie w konflikt interesow, ktorym jest przybierajace roznorodne formy
zachowanie, powodujace kolizje z wykonywaniem czynnosci kontrolnych,
uniemozliwiajagc ich nalezyte wykonywanie lub czyniagc szkody rdéwniez
w wizerunku Funduszu,

dziatanie na szkod¢ Funduszu, polegajace na dzialaniu niezgodnym z prawem
1 standardami przeprowadzania kontroli oraz niewlasciwym 1 niegodnym
zachowaniu,

wywotywanie konfliktow, branie w nich udzialu oraz doprowadzanie
do eskalacji sytuacji kryzysowych,

lekcewazenie beneficjentow przejawiajace si¢ brakiem uprzejmosci,
przekazywaniu szczatkowych lub nieprawdziwych informacji,



V.

— wykorzystywanie informacji zdobytych w zwiazku z wykonywanymi
czynno$ciami kontrolnymi do celéw prywatnych oraz czynienie niewlasciwego
uzytku z uprzywilejowanego dostepu do specyficznych informacji.

Przygotowanie kontroli

Kontrole poprzedza weryfikacja dokumentow ztozonych przez Beneficjenta.

Kontrolujacy zapoznaje si¢ z wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie
wraz zalacznikami 1 dokumentami zlozonymi do rozliczenia, w szczegdlnosci
protokotami odbioru przedsiewzigcia, dokumentami ksiggowymi i innymi.

Kontrolujacy okresla zakres dziatan sprawdzajacych podczas kontroli, obejmujacy tylko
te zagadnienia, ktorych stan faktyczny mozna zweryfikowaé podczas kontroli. Zakres
kontroli powinien wynika¢ z Protokotow z kontroli, ktérych wzory zostang okre§lone
w szczegbtowych regulacjach wewnetrznych.

Kontrolujacy umawia telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej termin kontroli
z Beneficjentem informujac go o:

— zakresie czynno$ci kontrolnych, w szczegolnosci wymagajacych uzyskania
dostepu do wszystkich pomieszczen budynku, w ktéorym realizowana byta
inwestycja,

— wymaganych do przygotowania dokumentach,

— konieczno$ci posiadania pisemnego upowaznienia, je$li podczas kontroli
reprezentowac go bedzie inna osoba.

Wszczecie kontroli
Kontrolujacy informuje Beneficjenta o:

— uprawnieniach do przeprowadzenia kontroli i okazuje upowaznienie do jej
przeprowadzenia wraz z dokumentem tozsamosci,

— mozliwosci zloZenia skargi na przeprowadzone czynnos$ci kontrolne i sposobie
jej rozpatrzenia przez Fundusz.

Zwraca si¢ do Beneficjenta o:

— udostgpnienie do wgladu oryginaléw wskazanych dokumentéw zwigzanych
z przedsiewzigciem, np. dokumentacji projektowej, atestow, certyfikatow,
$wiadectw, kart produktow, dokumentow ksiegowych, protokotéw odbioru, itp.,

— udostepnienie do ogledzin budynku, lokali 1 urzadzen.

Czynnosci kontrolne
Kontrolujacy prowadzi kontrole przedsiewzigcia w oparciu o wlasciwy Protokot.

Kontrolujacy potwierdza wykonanie zakresu rzeczowego wskazanego w umowie
o dofinansowanie, zgodnie z wytycznymi w zakresie dokumentowania ustalen kontroli
wskazanymi w szczegotowych regulacjach wewngtrznych.

Kontrolujacy potwierdza dokonane ustalenia dokumentacja fotograficzng i skanami
dokumentow z wizytacji.

Kontrolujacy weryfikuje oryginaty dokumentow zwiazane z przedsigwzigciem.

Kontrolujgcy, w miare potrzeby, sporzadza notatke z przeprowadzonych ogledzin,
wyjasnien ustnych, itp. stwierdzonych podczas kontroli oraz otrzymanych od
Beneficjenta.



VI.

Kontrolujgcy, za wyjatkiem pkt. 7, wypetnia wspolnie z Beneficjentem Protokoét, ktorego
wzor okreslono w szczegolowych regulacjach wewnetrznych.

Protokot z kontroli na miejscu uméw ze Srodkow statutowych sporzadzany jest
w siedzibie Funduszu.

Podpisany dwustronnie Protokot, za wyjatkiem protokotow z kontroli umoéw ze srodkow
statutowych, dotacza si¢ do dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzong kontrolg.

Dokumentowanie kontroli
Ustalenia z kontroli powinny:

— potwierdzi¢ o$wiadczenia Beneficjenta 1 informacje zawarte w umowie
o dofinansowanie, ktorej integralng czescia jest wniosek o dofinansowanie oraz
w dokumentach przedstawionych do rozliczenia, w szczego6lnosci w tym
zakresie, w ktorym nie sg one uwiarygodnione zatagczanymi dokumentami lub
nie zostaly zweryfikowane przez wfosigw w inny sposob,

— potwierdzi¢, ze zakres rzeczowy umowy o dofinansowanie zostat
zrealizowany/nie zostal zrealizowany zgodnie 2z warunkami umowy
0 dofinansowanie/Programu Priorytetowego, a w przypadku zastrzezen
umozliwi¢ wskazanie podstawy zmiany wysoko$ci dofinansowania lub uznania
g0 za nienalezne,

— dodatkowo potwierdzi¢, jesli kontrola realizacji ma miejsce w okresie trwatosci,
ze od zakonczenia przedsiewzigcia zgodnie z data wskazang w protokole
koncowym, zostaly dotrzymane przez Beneficjenta warunki obowigzujace
w okresie trwatoS$ci.

Protokot z prowadzonej kontroli, za wyjatkiem protokotu z kontroli na miejscu umow ze
srodkow statutowych, sporzadzany jest w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach na
zakonczenie kontroli 1 w dniu jej przeprowadzenia, po jednym dla Beneficjenta
1 Kontrolujacego.

Poprawnos$¢ zapisow w Protokole w zakresie ustalen z kontroli prowadzonej na miejscu
realizacji  przedsigwzigcia potwierdzaja  czytelnymi  podpisami  Kontrolujacy
i Beneficjent.

W przypadku uwag, zastrzezen lub rozbieznosci zdan w odniesieniu do ustalen, przed
ztozeniem podpisu nalezy umiesci¢ je w Protokole.

Do egzemplarza Protokotu przeznaczonego dla Kontrolujacego dolaczane jest,
w szczegdlnosci pisemne upowaznienie wystawione przez Beneficjenta dla osoby
reprezentujacej go w trakcie kontroli, dodatkowe materiaty, np. wykonana w jej trakcie
dokumentacja zdjeciowa, notatka z przeprowadzonych ogledzin/wywiadow i inne.

Jesli z przebiegu kontroli wynika konieczno$¢ dostarczenia przez Beneficjenta
dodatkowych dokumentéw lub realizacji okreslonych dziatan, wynik kontroli moze
zosta¢ okreslony w Protokole jako pozytywny pod warunkiem ich okazania/wykonania.

Beneficjentowi, ktory nie umozliwi dokonania przeprowadzenia kontroli m.in.
przeprowadzenia ogledzin, odmoéwi udostgpnienia pomieszczen, odmowi przedtozenia
dokumentow lub podpisania Protokotu, Fundusz moze wypowiedzie¢ umowe
o dofinansowanie i zazada¢ zwrotu srodkow.



VII.

VIII.

IX.

Kontrole dorazne

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Prezesa Zarzadu, dopuszcza si¢ mozliwo$¢
przeprowadzenia kontroli doraznej, bez uprzedniego powiadamiania Beneficjenta, na
zasadach okreslonych niniejszej Procedurze.

Rozpatrywanie skarg

Beneficjent moze, w ciggu 14 dni od momentu przeprowadzenia kontroli, ztozy¢ skarge
na sposob przeprowadzenia czynnosci kontrolnych.

Skargi ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Fundusz rozpatruje ztozone dokumenty. W przypadku stwierdzenia zasadnosci ztozone;j
skargi Prezes Zarzadu zatwierdza upowaznienie do przeprowadzenia ponownej kontroli
przez dwuosobowy zespol kontrolny. W przypadku negatywnego rozpatrzenia
Beneficjentowi przekazywane jest pismo informujace o podjetej decyzji.

Odpowiedzialnos¢ osob kontrolujacych

Kontrolujacy winien zapozna¢ si¢ z niniejsza Polityka kontroli i potwierdzi¢ na pismie
fakt zapoznania si¢ i zobowigzanie do jej przestrzegania.

Wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Polityki kontroli.

Za nieprzestrzeganie niniejszej Polityki kontroli przez pracownika Funduszu przewiduje
si¢ kary okreslone w przepisach prawa pracy (Kodeksie pracy i w Regulaminie pracy).

Za nieprzestrzeganie niniejszej Polityki kontroli przez osoby/podmioty zewnetrzne
wspotpracujace z Funduszem, moga by¢ zastosowane kary przewidziane w zawartej
umowie dot. wykonywania czynnosci kontrolnych lub specyfikacji warunkéw
zamowienia (SWZ). Uporczywe 1 razace nieprzestrzeganie Polityki kontroli przez
osoby/podmioty zewnetrzne wspoltpracujace z Funduszem moze by¢ podstawag do
rozwigzania umowy dot. wykonywania czynno$ci kontrolnych, w tym rowniez ze
skutkiem natychmiastowym.



