Instrukcja kontroli przedsiewzie¢ dofinansowanych w ramach Programu Priorytetowego ,,Czyste
Powietrze”_ver. 2.0
(luty 2022)

1. Definicje

Program — Program Priorytetowy Czyste Powietrze

Fundusz — Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku

Instrukcja — Instrukcja kontroli przedsigwzig¢ dofinansowanych w ramach Programu Priorytetowego ,,Czyste
Powietrze”

Kontrolujacy — o0soba/zespdt osdb reprezentujacych Fundusz lub upowazniony przez Fundusz podmiot
zewnetrzny

Kontrolowany — Beneficjent lub inna reprezentujaca Go podczas wizyty osoba, posiadajgca pisemne
upowaznienie,

Kontrola - kontrola realizacji przedsigwzigcia podczas wizytacji koncowej lub kontrola realizacji przeprowadzana
w okresie trwalosci, kontrola dorazna, kontrola na dokumentach w trybie zdalnym dla wnioskow ztozonych
w WFOSiGW w Gdanisku lub dla wnioskow ztozonych w ramach tzw. ,,$ciezki bankowej”

Protokol — Protokot Koncowy, w ktorym dokumentowana jest przeprowadzona kontrola, ktorego wzor
uzalezniony jest od daty zlozenia wniosku o dofinansowanie

2. Cel Instrukcji kontroli

Celem Instrukcji jest okreslenie zasad potwierdzenia wykonania umowy o dofinansowanie zawartej w ramach
Programu, poprzez weryfikacje stanu faktycznego w miejscu realizacji w zakresie:

— informacji i o$wiadczen zawartych przez Beneficjenta we wnioskach o platnos¢ i wniosku
o dofinansowanie,

— spetnienia warunkéw umowy i Programu w zakresie realizacji zakresu rzeczowego przedsiewziecia,

— zachowania trwatosci przedsigwzigcia zrealizowanego w ramach Programu.

3. Postanowienia ogoélne

3.1. Zadat¢ zakonczenia przedsigwzigcia przyjmuje si¢ date wskazang w protokole odbioru robét/o§wiadczeniu
o samodzielnym montazu instalacji, przedtozonym przez Beneficjenta w ramach dokumentow do
rozliczenia.

3.2.  Date zakonczenia okresu trwalosci ustala si¢ na podstawie daty zakonczenia przedsigwzigcia, przyjmujac
dtugos¢ okresu trwatosci zgodnie z obowigzujacym Programem.

4. Rodzaje prowadzonych kontroli

4.1. Kontrola przedsigwzigcia w miejscu jego realizacji przeprowadzana po otrzymaniu przez Fundusz wniosku
o platnos¢ koncowa odbywa si¢ przed wyplata srodkéw dotacji z koncowego wniosku o platnose,
tzw. kontrola realizacji podczas wizytacji koncowe;.

4.2. Kontrola realizacji przedsiewzigcia podczas wizytacji koncowej w miejscu realizacji przeprowadzana po
wyplacie dotacji, tzw. kontrola w okresie trwatosci, nie pdzniej niz, przed uptywem okresu trwatosci. Moze
by¢ przeprowadzona po kontroli realizacji przedsigwzigcia lub bez wcze$niejszej jego kontroli.

4.3. Kontrola na dokumentach w trybie zdalnym.
4.4. Kontrola dorazna.
5. Dobor przedsiewzie¢ do kontroli realizacji podczas wizytacji koncowej

5.1. Dlaprzedsiewzig¢, w ramach, ktdrych prace wykonywane byty sitami wlasnymi w zakresie montazu zrodta
ciepta (z wylaczeniem wnioskow ver. 5.0 1 wyzsza), instalacji centralnego ogrzewania, instalacji cieptej
wody uzytkowej, ocieplenia przegrod budowlanych, wymiany stolarki okiennej i drzwiowej, montazu
wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepla wymagana jest obligatoryjna Kkontrola realizacji
przedsiewzigcia podczas wizytacji koncowej przeprowadzana przed wyplata srodkoéw dotacji z koncowego
wniosku o platnosé.

5.2.  Dla pozostatych przedsigwzig¢ kontrola realizacji przedsigwzigcia przeprowadzana jest podczas wizytacji
koncowej lub w okresie trwatosci. W danym roku liczba takich kontroli wynosi nie mniej niz 5% liczby
przedsiewzig¢é, z zachowaniem obligatoryjnoséci objecia probg kontrolng wszystkich zadan realizowanych
tzw. ,,systemem gospodarczym”, dla ktoérych zlozono wnioski o platno$¢ koncowa w poprzednim roku
kalendarzowym.
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Koordynator kontroli, we wspotpracy z Kierownikiem Dziatu Czystego Powietrza , nadzoruje osiggnigcie
wymaganej liczby przeprowadzonych kontroli.

Do kontroli w okresie trwalosci wybierane s3 przedsigwzigcia z puli wszystkich umow
o dofinansowanie bedacych w okresie trwatosci, badz wskazane przez pracownikow weryfikujacych
wnioski o ptatnos¢.

Zasady doboru przedsiewzigé do Kontroli realizacji podczas wizytacji koncowej okreslono w zataczniku
nr 1 do Instrukgji.

Koordynator kontroli sprawuje nadzér nad kompletnoscia danych dotyczacych przeprowadzonej analizy
ryzyka wystapienia nieprawidlowosci w umowach realizowanych w Programie.

Koordynator kontroli prowadzi w formie elektronicznej Rejestr kontroli wg wytycznych okreslonych
w zalgczniku nr 2 do Instrukgji.

Zasady ogélne prowadzenia kontroli realizacji przedsiewziecia na miejscu/kontroli realizacji
wykonanej w okresie trwalosci

Prezes Zarzadu upowazniania Kontrolujacego do przeprowadzenia Kontroli, wg wzoru okres$lonego
w zataczniku nr 3 do Instrukcii.

Nadzér nad wystawionymi upowaznieniami, ich rejestracjg, waznoscig, itp. sprawuje koordynator kontroli.

Upowaznienie do przeprowadzenia Kontroli nie jest wymagane w przypadku prowadzenia kontroli na
dokumentach w trybie zdalnym.

Kontrola realizacji przedsiewziecia na miejscu/kontrola realizacji wykonanej w okresie trwalos$ci

Kontrole poprzedza weryfikacja wniosku o ptatno$¢ koncows. Pracownik weryfikujacy wniosek o ptatnosé
przesylta na skrzynke kontrolaczp@wfos.gdansk.pl Zlecenie kontroli wraz z dodatkowymi wskazéwkami
i wytycznymi (o ile takie beda) dla osob realizujacych wizytacje koncowe wg wzoru okreslonego
w zataczniku nr 4 do Instrukcji. Koordynator kontroli na biezagco monitoruje wptywajaca korespondencje.

Koordynator kontroli rejestruje przekazane zlecenie w Rejestrze kontroli. Droga elektroniczng przekazuje
Kontrolujacemu zbiorcze Zlecenie kontroli wg wzoru okre$lonego w zataczniku nr 5 do Instrukcji badz
zamieszcza je w chmurze Funduszu.

Kontrolujacy bedacy pracownikiem Funduszu przygotowuje planowang trase podrozy podczas realizacji
zleconych kontroli, ktora droga elektroniczng przekazuje do akceptacji koordynatora kontroli.

Termin Kontroli umawiany jest zgodnie z wytycznymi wskazanymi w Polityce kontroli.

Kontrolujacy zapoznaje si¢ z wnioskiem o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie wraz z zatagcznikami,
ztozonymi wnioskami o ptatno$¢ oraz zalagczonymi do nich dokumentami, w szczegolnosci protokotami
czgsciowego odbioru przedsiewzigecia, dokumentami ksiegowymi i potwierdzajacymi zezlomowanie
starych kottow. Okresla zakres dziatan sprawdzajacych podczas kontroli. Zakres Kontroli powinien
obejmowa¢ tylko te zagadnienia, ktorych stan faktyczny mozna zweryfikowaé podczas Kontroli,
w szczegdlnosci ogledziny zrealizowanych zadan. Poza tym zakres Kontroli powinien wynikac z Protokotu,
ktorego wzor stanowi obwiedni zatgcznik do Instrukcji, w zalezno$ci od daty zlozenia wniosku
o dofinasowanie:

dla wnioskow ztozonych do 31.12.2018 r. zatacznik nr 6 do Instrukcji,
dla wnioskow ztozonych w okresie od 01.01.2019 r. do 29.07.2019 r. zatacznik nr 7 do Instrukcji,
dla wnioskow ztozonych w okresie od 29.07.2019 r. do 15.05.2020 r. zatgcznik nr 8 do Instrukcji,

dla wnioskoéw ztozonych od 15.05.2020 r., w tym dla wnioskéw zlozonych w ramach tzw. ,S$ciezki
bankowej” zatacznik nr 9 do Instrukcji,

dla wnioskéw ztozonych od 25.01.2022 r., w tym dla wnioskow ztozonych w ramach tzw. ,$ciezki
bankowej” zalacznik nr 13 do Instrukc;ji.

W uzasadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci podejrzenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w zakresie wickszym niz dopuszczalny w Programie, polegajacej na calorocznym wynajmie pokoi
dopuszcza sie mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli doraznej, bez powiadamiania Kontrolowanego.
Kontrola przeprowadzona bedzie przez dwuosobowy zespot. Wskazane jest, aby jednym z czlonkow
zespotu byt pracownik Funduszu, ktéry podjat podejrzenie o mozliwej nieprawidtowosci. Przebieg kontroli
bedzie analogiczny jak dla wizytacji koncowe;.


mailto:kontrolaczp@wfos.gdansk.pl

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.
7.17.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.
8.5.

Kontrolujacy prowadzi Kontrole przedsigwzigcia w oparciu o wlasciwy Protokot. W zaleznosci od zakresu
rzeczowego przedsiewziecia potwierdza:

wykonanie dokumentacji,

wymian¢/ montaz zrodta ciepta na nowe zrodta ciepta okreslone w programie,

w przypadku budynkéw istniejacych wymiang wszystkich zrodet ciepta na paliwo state nie spetniajacych
min. 5 klasy normy europejskiej EN 303-5:2012 lub nowszej,

powierzchni¢ przegréd poddang termomodernizacji,

powierzchni¢ wymienionej stolarki zewnetrznej w pomieszczeniach ogrzewanych,

powierzchni¢ wymienionych drzwi i bram garazowych w pomieszczeniach ogrzewanych,
wymian¢/wykonanie instalacji €.0., C.wW.U.,

montaz odnawialnych zrodet energii,

wykonanie przytaczy.

W przypadku budynkéw nowo budowanych weryfikuje pozwolenie na budowe w celu potwierdzenia
zgodnosci zrealizowanych prac z zapisami Programu.

Kontrolujacy dokonuje niezb¢dnych pomiardéw i obliczen, w szczegdlnosci powierzchni wymienianej
stolarki okiennej i drzwiowej.

W przypadku, gdy wymienione bylto zrodta ciepla, tj. kociot na wegiel, kociot na biomasg, piec wolnostojacy
typu koza, trzon kuchenny Kontrolujacy potwierdza na podstawie imiennego dokumentu zeztomowania, ze
demontowane zrdédto ciepta zostalo trwale wylaczone z eksploatacji.

W przypadku, gdy w ramach umowy nie bylo wymieniane zrdédto ciepta Kontrolujacy sprawdza czy
istniejace zrodto ciepla spelnia wymagania Programu.

Kontrolujacy potwierdza dokonane ustalenia dokumentacja fotograficzng i skanami dokumentow
z wizytacji.

Szczegdtowe wytyczne w zakresie dokumentowania ustalen kontroli, zalezne od zrealizowanego zakresu
przedsiewzigcia wskazano w zatgczniku nr 10 do Instrukcji.

Dla wnioskéw ztozonych od 15.05.2020 r., w tym dla wnioskow ztozonych w ramach tzw. ,S$ciezki
bankowej” Kontrolujacy przekazuje Kontrolowanemu O$wiadczenie wg wzoru okre$lonego w zatgczniku
nr 11 do Instrukcji. Podpisane przez Kontrolowanego Os$wiadczenie dotacza si¢ do dokumentow
potwierdzajacych przeprowadzong Kontrole. O$wiadczanie nie jest wymagane w przypadku kontroli
doraznej, jesli nie ma mozliwosci podpisania go przez Kontrolowanego.

Kontrolujacy, w miarg potrzeby, sporzadza Notatke z przeprowadzonych ogledzin, wyjasnien ustnych, itp.
stwierdzonych podczas kontroli oraz otrzymanych od Kontrolowalnego, zgodnie ze wzorem okreslonym
w ztaczniku nr 12 do Instrukcji.

Kontrolujacy wypetia wspdlnie z Kontrolowanym Protokét, zgodnie ze wzorem wskazanym w pkt. 7.4.
Podpisany dwustronnie Protokot dotacza sig¢ do dokumentow potwierdzajacych przeprowadzong Kontrolg.
Dokumentowanie kontroli

Do udokumentowania Kontroli realizacji podczas wizytacji koncowej odnosi sie sekcja C Protokotu, za$
do Kontroli realizacji przeprowadzonej w okresie trwatosci odnosi sie sekcja D Instrukcji.

Zasady wypeliania Protokotu:

zaznaczy¢, jakiego rodzaju kontroli dotyczy,

Protokot wypetnia si¢ zgodnie z opisem poszczegdlnych pdl formularza,

dokumentujac wynik kontroli nalezy zakresli¢ doktadnie jedna z mozliwych opcji, jesli sekcja lub punkt
nie jest przedmiotem kontroli, nalezy w odpowiednim miejscu zaznaczy¢ opcje: ,,nie dotyczy”,

w przypadku pol opisowych przeznaczonych na uwagi, zalecenia pokontrolne, po zaznaczeniu opcji ,,Brak
uwag”’, mogg one pozosta¢ niewypetnione

Protokot sporzadzany jest w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach na zakonczenie kontroli i w dniu jej
przeprowadzenia, po jednym dla Beneficjenta i Kontrolujacego.

Protokot w zakresie ustalen z Kontroli potwierdzaja czytelnymi podpisami Kontrolujacy i Kontrolowany.

W przypadku uwag, zastrzezen lub rozbieznosci zdan w odniesieniu do ustalen, przed ztozeniem podpisu
nalezy umiesci¢ je w Protokole.
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Do egzemplarza Protokotu przeznaczonego dla Kontrolujacego dotaczane jest pisemne upowaznienie
wystawione przez Beneficjenta dla osoby go reprezentujacej podczas Kontroli oraz dodatkowe materiaty,
np. wykonana w jej trakcie dokumentacja zdjeciowa, Notatka z przeprowadzonych ogledzin/wywiadéw,
o ktorej mowa w pkt. 7.15 Instrukcji oraz Os$wiadczenia Beneficjenta, o ktérym mowa w pkt. 7.14
Instrukgji.

Jesli z przebiegu Kontroli wynika konieczno$¢ dostarczenia przez Kontrolowanego dodatkowych
dokumentdéw lub realizacji okres$lonych dziatan, wynik kontroli moze zosta¢ okreslony w Protokole jako
pozytywny pod warunkiem ich okazania/wykonania.

Kontrolujacy wypehia i podpisuje sekcje Protokotu, po analizie ustalen z Kontroli.

Beneficjentowi, ktory nie umozliwi dokonania ogledzin, odméwi udostepnienia pomieszczen, dokumentow
lub podpisania Protokotu, Fundusz moze wypowiedzie¢ umowe 0 dofinansowanie.

Wyniki Kontroli realizacji przedsiewzigcia podczas wizyty koncowej akceptowane sg przez pracownika
monitorujgcego. W przypadku akceptacji nastepuje wyptata srodkow finansowych. W przypadku braku
akceptacji wynikoéw kontroli pracownik monitorujacy przygotowuje zlecenie kontroli, wraz z dodatkowymi
wskazowkami 1 wytycznymi dla osdb realizujacych wizytacje koncowe wg wzoru okre§lonego
w zataczniku nr 4 do Instrukcji.

Rozpatrywanie skarg

Kontrolowany moze zlozy¢ skarge na sposdb przeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Koordynator
kontroli w porozumieniu z pracownikiem monitorujagcym rozpatruje ztozone dokumenty. W przypadku
koniecznos$ci uzyskania dodatkowych wyjasnien o sposobie przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych,
koordynator kontroli pozyskuje informacje od Kontrolujacego.

W przypadku stwierdzenia zasadnos$ci ztozonej skargi koordynator kontroli kieruje do Prezesa Zarzadu
wniosek o upowaznienie do przeprowadzenia ponownej Kontroli przez dwuosobowy zespot kontrolny.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia skargi kieruje do Prezesa Zarzadu wniosek o odrzucenie skargi.
Nastepnie przygotowuje pismo informujace Kontrolowanego o podjetej decyzji.

Kontrola na dokumentach prowadzona w trybie zdalnym

W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnoéci w celu zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa
COVID -19, dopuszcza sie przeprowadzenie Kontroli w trybie zdalnym na ztozonych przez Beneficjenta
do Funduszu dokumentach.

Kontrole w trybie zdalnym prowadzone moga by¢ w trakcie realizacji inwestycji - po otrzymaniu przez
Fundusz wniosku o ptatnos$¢ koncowa, przed wyplata srodkéw lub po jej zakonczeniu w okresie trwatosci.

Kontrola na dokumentach przeprowadzana przez Fundusz bedzie polegata na wezwaniu Beneficjenta do
przekazania okreslonych dokumentéw potwierdzajacych wykonanie zakresu rzeczowego wynikajacego
z umowy o dofinansowanie lub jego utrzymanie w okresie trwatosci.

Pracownik monitorujgcy uzupetnia informacje o Kontroli w Rejestrze kontroli.

Pracownik monitorujacy wzywa Beneficjenta droga elektroniczng do dostarczenia dodatkowych
dokumentdw, w oparciu o szczegdtowe wytyczne zawarte w zatgczniku nr 10 do Instrukcji.

Po przeprowadzeniu Kontroli na dokumentach pracownik monitorujgcy sporzagdza odpowiedni Protokot
zgodnie ze wzorem wskazanym w pkt. 7.4. Instrukcji. Wypetiony i podpisany Protokoét przekazuje drogg
elektroniczna (skan) lub poczta tradycyjna do Beneficjenta w celu jego akceptacji. Beneficjent dokonuje
akceptacji poprzez jego podpisanie, a nastgpnie przekazuje go droga elektroniczng (skan) lub poczta
tradycyjna Kontrolujacemu. Protoko6t dotacza si¢ do dokumentow potwierdzajacych przeprowadzona
kontrolg.

Koordynator kontroli moze wyrywkowo weryfikowa¢ przeprowadzone Kontrole na dokumentach.

W przypadku zastrzezen do zgodno$ci zrealizowanego przedsigwzigcia z warunkami umowy
o dofinansowanie lub zgodnosci ze stanem faktycznym wykazanych w protokole odbioru
robét/oswiadczeniu o samodzielnym montazu, Beneficjent ma prawo do zlozenia dodatkowych
dokumentéw i wyjasnien majacych wptyw na ustalenia zawarte w ww. protokole.

Przeprowadzanie Kontroli na dokumentach stanowi¢ bedzie potwierdzenie wykonania czynno$ci
kontrolnych i jednocze$nie bedzie podstawg wyptaty srodkow na rzecz Beneficjenta lub jej odmowy (dot.
umow jeszcze nierozliczonych). W przypadku umow, ktore zostaty rozliczone, a w wyniku Kontroli



trwalos$ci przedsigwzigcia stwierdzono uchybienia skutkujace zwrotem wyptaconej kwoty dotacji, Fundusz
podejmie odpowiedni kroki majace na celu odzyskanie wyptaconych srodkow.

11.  Postanowienia dodatkowe

Ogolne zasady prowadzenia kontroli realizacji przedsigwzi¢é zostaly opisane w Polityce kontroli w Wojewodzkim
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarsku. Przedmiotowa Instrukcja kontroli przedsiewziec
dofinansowanych w ramach Programu Priorytetowego , Czyste Powietrze” stanowi uszczegétowienie
i uzupelienie ww. dokumentu.



