Zasady znakowania zadan dofinansowanych ze srodkéw Wojewdédzkiego

Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku
(kwiecien 2023)

Wstep

Dofinansowanie ze $rodkéw WFOSIGW w Gdarnsku umozliwia realizacje réznych
projektow w wojewodztwie pomorskim. Dzieki tym przedsiewzieciom zmienia sie
pomorski region. Staje sie bardziej przyjazny ludziom i sSrodowisku. Kazdy podmiot,
ktory otrzyma dofinansowanie na realizacje zadania ze $rodkéw WFOSIGW
w Gdansku, musi wywigzac¢ sie z obowigzkdéw informacyjno — promocyjnych.
Podpisujac umowe o dofinansowanie, zgadza sie na ich wypetnienie. Ponizej
przedstawiamy zasady znakowania zadan dofinansowanych ze Srodkow

WFOSIGW w Gdansku.
1. Stownik

Akcydens - samoistny druk o charakterze uzytkowym, niebedacy publikacja

ksigzkowaq, czasopismem.

Beneficjent — podmiot, ktéry podpisat umowe o dofinansowanie ze $Srodkéw

Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku.

WFOSIGW w Gdansku - Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Gdansku.

DPOP - Dziat Promocji i Ochrony Przyrody w Wojewddzkim Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku.

DPRG - Dziat Programow Regionalnych w Wojewoddzkim Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku.

Nasycenie - inaczej nazywane saturacjg, to subiektywna intensywnos¢ barwy.
Im wartos¢ tego parametru jest wieksza, tym czystszg barwe postrzegamy.

Gdy nasycenie jest niskie, barwy zdaja sie byc¢ przyttumione i blizsze szarosci.

Sygnet — symbol graficzny przedstawiajacy drzewo i wode na znaku WFOSIGW

bez napisdw przedstawiajacych petna nazwe lub skrot.

Zadanie - przedsiewziecie/dziatanie zaréwno inwestycyjne jak i nieinwestycyjne,

ktére uzyskato dofinansowanie ze $rodkéw WFOSIGW w Gdansku.



Znak WFOSIGW - logo zgodne z ksiega znaku WFOSIGW w Gdanskul.

2. Kogo dotyczg zasady znakowania?

Zasady adresowane sg do beneficjentow programow, nabordw oraz konkurséw

realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej w Gdansku.

3. Obowiagzkowe dziatania informacyjno-promocyjne

Nalezy poinformowac opinie publiczng, osoby i podmioty uczestniczace

w zadaniu o uzyskanym dofinansowaniu, w tym celu musisz:

oznaczy¢ znakiem WFOSIGW w Gdansku oraz napisem: ,Dofinansowane
ze srodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Gdansku™
o wszystkie materiaty informacyjne i promocyjne dotyczace zadania,
np. ulotki, broszury, publikacje, materiaty dla mediow banery
internetowe, pliki GIF, grafiki, infografiki, newslettery, materiaty
filmowe i animacje, materiaty konferencyjne, gadzety;
o dokumenty zwigzane z realizacja zadania, podawane do wiadomosci
publicznej, np. analizy, raporty;
o dokumenty i materiaty dotyczace lub skierowane do oséb
i podmiotow uczestniczacych w zadaniu, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, programy szkolen i warsztatow, listy
obecnosci, prezentacje multimedialneg;
o stoiska wystawiennicze;
o maszyny, urzadzenia i sprzet zakupiony w ramach zadania;
w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ wykorzystania znaku
bez napisu informacyjnego o dofinansowaniu do znakowania akcydensow,
materiatéw dydaktycznych oraz gadzetow;
umiescic w tresci postow publikowanych w internetowych mediach
spotecznosciowych informacje o dofinansowaniu — wiecej na ten temat
Nna str. 9;
oznaczyC strony internetowe i profile w internetowych serwisach

spotecznosciowych — wiecej na ten temat na str. 8;



e przekaza¢ informacje o dofinansowaniu w przypadku materiatdw

dzwiekowych — wiecej na ten temat na str. 11

4. Od kiedy nalezy wypetnia¢ obowiagzki informacyjne?

Masz obowigzek informowania o zadaniu od momentu otrzymania decyzji
o dofinansowaniu, czyli od daty otrzymania pisma zawierajacego informacje

o pozytywnej kwalifikacji wniosku.

Jesli dojdzie do rozwigzania umowy przed zakonczeniem zadania, nie mozesz
kontynuowa¢ znakowania na podstawie niniejszych Zasad. Nie dotyczy

to materiatdéw i oznaczen juz wytworzonych lub opublikowanych.
5. Gdzie umiesci¢ zestawienie znakéw?

Petne lub skrécone zestawienie znakow, o ktérym mowa w punkcie 7. i 8. Zasad
znakowania, nalezy umiesci¢ w szczegdlnosci na (w nawiasach znajdziesz

informacje, gdzie doktadnie umiescic¢ oznaczenie):

e dokumentach wytworzonych w ramach zadania: informatorach,
certyfikatach, zaswiadczeniach, dyplomach, zaproszeniach, programach
szkolen, listach obecnosci (gdra lub dot);

e materiatach reklamowych: ulotkach, plakatach, billboardach, banerach
(gora lub dot);

e broszurach, folderach i publikacjach (oktadka lub pierwsza strona);

¢ notatnikach, kalendarzach, folderach, publikacjach i materiatach
edukacyjnych (oktadka lub pierwsza strona);

e materiatach elektronicznych: banerach internetowych, GlIF-ach, grafikach,
ilustracjach i infografikach (gora lub dot materiatu, jesli pozwala na to
uktad i jego rozmiar);

e materiatach video i animacjach (znak zamiesc¢ w jednym z poczgtkowych
i/lub koricowych kadréw na biatym tle);

e publikacjach elektronicznych, np. prezentacjach, newsletterach,
mailingach (dof lub gora);

e materiatach brandingowych i wystawowych, np. banerach, standach, roll-

upach, sciankach (w gornej czesci),



e namiotach i stoiskach wystawowych (do uzgodnienia z DPOP - kontakt:

promocja@wfos.gdansk.pl);

e maszynach, urzadzeniach i sprzecie kupionym w ramach zadania (naklejke
umiesc w widocznym miejscu na przedmiotach)

e gadzetach promocyjnych (umiesc w widocznym miejscu).

Na matych materiatach promocyjnych umies¢ skrécony znak, o ktérym mowa
w punkcie 8. podpunkcie - ,Skrécone zestawienie znakow”. Wymaga zgody

kierownika lub wyznaczonego pracownika DPOP.

Oznaczenie materiatéw niewymienionych w Zasadach mozesz uzgodni¢

z DPOP. Kontakt: promocja@wfos.gdansk.pl.

6. Pelny znak z napisem

Jako Beneficjent musisz oznacza¢ dokumenty, ktdére podajesz do publicznej
wiadomosci i materiaty zwigzane z realizacjg zadania. Twoim obowigzkiem jest tez

oznaczenie kupionego sprzetu.
W tym celu musisz stosowacé petnokolorowy znak graficzny WFOSIGW w Gdansku.

Do znaku nalezy dodac¢ napis: ,Dofinansowany ze srodkow Wojewoddzkiego

Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku’”.

Przyktad 1.

WOIEWODZKIEUNDUSZ DOFINANSOWANE ZE $RODKOW

w# OCHRONY SRODOWISKA WOJIEWODZKIEGO FUNDUSZU OCHRONY
. 1 GOSPODARKI WODNE) SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ
Y, W GDANSKU W GDANSKU




Przyktad 2.

"\ WOJEWODZKI FUNDUSZ
/' OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARKI WODNEJ
W GDANSKU

DOFINANSOWANE ZE SRODKOW
WOIEWODZKIEGO FUNDUSZU OCHRONY
SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ
W GDANSKU

UWAGA! Pamietaj, ze znak i napis musza byc¢ czytelne. Mate powierzchnie oznacz

skroconym znakiem, o ktorym mowa w punkcie 8.
7. Skrécony znak

Niektore materiaty informacyjno-promocyjne, ze wzgledu na swojg wielkos¢, nie
pozwalajg na zastosowanie petnego znaku z informacja o dofinansowaniu
z zachowaniem czytelnosci. W takiej sytuacji umies¢ na materiale petnokolorowa,
skrocong wersje znaku. Nie ma mozliwosci postugiwania sie samym sygnetem
znaku. Zastosowanie znaku skroconego wymaga zgody kierownika

lub wyznaczonego pracownika DPOP.

Minimalna wysokos¢ skréconego zestawienia znakow to 15 mm (w druku)
lub 70 px (na ekranie). Wszystkie znaki w zestawieniu musza byc¢ tej samej

wielkosci.

Nie umieszczaj zestawienia znakéw na powierzchniach materiatéw informacyjno-
promocyjnych, na ktérych nie jest mozliwe zastosowanie wersji w wymaganej
minimalnej wielkosci. W wypadku braku mozliwosci znakowania skontaktuj sie

z koordynatorem swojej umowy.



Przyktad 3.

@ WFOéiGW DOFINANSOWANE ZE SRODKOW
h & WOIEWODZKIEGO FUNDUSZU OCHRONY
. SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ
‘ w Gdansku '
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8. Niestandardowe tta i powierzchnie

Najlepiej uzywaj petnokolorowego znaku na biatym tle, co zapewnia dobra
widocznosc. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, zachowaj odpowiedni kontrast,
ktory zagwarantuje czytelnos¢ znaku. Kolory tla powinny byc¢ jednolite i nie
powinny przekraczac¢ 20% nasycenia. Zwroc¢ uwage, by uzyte barwy tta nie zlewaty

sie z kolorami znakow. Nie mozna zmieniac odcieni petnokolorowej wersji znaku.

Przyktadowe zastosowanie znaku na tle ponizej 20% nasycenia koloru:

Przyktad 4.

VAL LA A HATL L2 DOFINANSOWANE ZE SRODKOW

OCHRONY SRODOWISKA WOIEWODZKIEGO FUNDUSZU OCHRONY
| GOSPODARKI WODNE) SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ
Yl W GDANSKU W GDANSKU




Na niejednolitych tltach zawsze stosuj znak umieszczony na biatym polu

ochronnym:

Przyktad 5.

WOJEWODZKI FUNDUSZ DOFINANSOWANE ZE SRODKOW
OCHRONY SRODOWISKA WOIEWODZKIEGO FUNDUSZU OCHRONY
| GOSPODARKI WODNE) SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ
W GDANSKU W GDANSKU

W

Petnokolorowego znaku nie mozesz zastosowac, jesli:

e nasycenie koloru tta wynosi wiecej niz 20%;

¢ nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania
oznaczen petnokolorowych ze wzgledu np. na materiat, z ktérego
wykonano przedmiot, np. kamien;

e materiaty z zatozenia wystepuja w wersji achromatycznej

(np. dokumenty w wersji czarno-biatej).

Na ciemnych jednolitych tlach (powyzej 20% nasycenia) mozesz zastosowac znak
w wersji achromatycznej w inwersji. Zwroc¢ uwage, by uzyte barwy tta nie zlewaty

sie z kolorami znaku.
Przyktadowy znak w wersji achromatycznej w inwers;ji:

Przyktad 6.

Mokel Rl A HA AR T2 DOFINANSOWANE ZE SRODKOW

OCHRONY SRODOWISKA WOJEWODZKIEGO FUNDUSZU OCHRONY
| GOSPODARKI WODNE) SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ
W GDANSKU W GDANSKU

Wersje achromatyczng uzyj np. przy wydrukach czarno-biatych dokumentow lub

grawerunkach.

Przyktadowy znak w wersji achromatycznej:



Przyktad 7.

@ WOJEWODZKI EUNDUSZ DOFINANSOWANE ZE $SRODKOW
OCHRONY SRODOWISKA WOIEWODZKIEGO FUNDUSZU OCHRONY

| GOSPODARKI WODNE) SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ
pyy. W GDANSKU W GDANSKU

9. Inne obowiazki informacyjne

9.1. Strona internetowa i profile w internetowych mediach spotecznosciowych.
911 Dla stron internetowych i profii w internetowych serwisach
spotecznosciowych, z uwagi na ich charakter, przewidziano inne zasady
znakowania niz dla pozostatych materiatow. Obowigzek znakowania stron i/lub
profili dotyczy tylko osob, podmiotdw lub organizacji, ktére posiadajg strone
internetowa i/lub profile w internetowych serwisach spotecznosciowych.
Informacja na stronie internetowej oraz profilach w internetowych serwisach
spotecznosciowych powinna zawierac¢ co najmniej:
e logotyp WFOSIGW w Gdansku,
e informacje o dofinansowaniu zadania ze $rodkéw WFOSIGW w Gdansku,
e nazwe programu, naboru lub konkursu,
e nazwe zadania,
e wartosc¢ udzielonego wsparcia finansowego,
e Opis zadania,
e po zakonczeniu zadania — opis z realizacji zadania, dokument o nazwie:
Sprawozdanie z realizacji zadania dofinansowanego ze srodkow
WFOSIGW w Gdanrsku,

e aktywny odnosnik do strony www.wfos.gdansk.pl

9.12. Informacje na stronie internetowej rekomendujemy umiesci¢ w zaktadce
przeznaczonej specjalnie dla zadan realizowanych ze $rodkéw WFOSIGW.

9.13. Na stronie gtdwnej musi sie znalezé petnokolorowy znak WFOSIGW
w Gdansku, nazwa zadania oraz bezposredni odnosnik (przycisk lub aktywny link)

do zaktadki opisujacej zadanie.



9.14. Informacje na profilach w internetowych serwisach spotecznosciowych
umiesc np. w formie posta lub w informacjach o profilu.

9.15. Informacja zamieszczona na stronie internetowej musi pozosta¢ na nigj
przez 3 lat, liczac od dnia zakonczenia zadania zwigzanego z realizacja projektu.

9.2. Posty w internetowych serwisach spotecznosciowych.

Publikujac informacje na temat zadania w internetowych serwisach
spotecznosciowych, w tresci postow umiesc informacje o dofinansowaniu o ile jest

to mozliwe ze wzgledu na objetosc tekstu.
W przypadku:

e posta na Facebooku w tresci umiesc informacje: ,Dofinansowano ze
srodkow @wfosgdansk”;

e posta na Twitterze w tresci tweeta, jesli wystarczy miejsca, umiesc
informacje: ,Dofinansowano przez @GdanskWfos”;

e posta na Instagramie w tresci posta umiesc informacje: ,,Dofinansowano
ze srodkow @zielonepomorze”,

e posta na LinkedIN w tresci posta umiesc informacje: ,Dofinansowano

ze srodkéw [aktywny odnosénik do fanpage WFOSIGW na LinkedIN]”;

UWAGA! Pamietaj o publikacji znaku na grafice uzytej w poscie. Znaczniki ,@"
ze wzgledu na serwis oznaczajg konta zarzadzane prze WFOSIGW w Gdansku.

Linki musza by¢ aktywne.
10. Wydarzenia

Jesliw ramach zadania organizujesz wydarzenie (np. konferencje, szkolenie, festyn,

warsztaty), do Twoich obowigzkdw nalezy:

e umieszczenie petnokolorowego znaku w centralnej czesci wydarzenia
statycznego (np. scena, podest, estrada, katedra, prezydium, boisko) ,

e przedstawienie [werbalnie] na poczatku i koncu wydarzenia informacji
o dofinansowaniu zadania ze $rodkéw WFOSIGW w Gdansku. Trescé
informacji: ,Zadanie [tytut zadania] dofinansowane ze Srodkdow
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Gdansku”.

1. Materiaty dzwiekowe



W przypadku materiatu w formie dzwiekowej (np. spoty/audycje radiowe,
podcasty) informacje o dofinansowaniu zadania umies¢ na koncu nagrania. Tres¢
informacji: ,Zadanie [tytut zadania] dofinansowane ze srodkow Wojewddzkiego

Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku’”.
12. Kombinacja znakéw

Poza znakami WFOSIGW w zestawieniu znakéw, o ktérych mowa w punktach
7.1 8., na materiatach informacyjnych i promocyjnych mozesz umiescic¢ swoj znak
jako Beneficjenta oraz partneréw. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakow

podwykonawcow, ktorzy realizuja dziatania w ramach zadania.

13. Tablice
e Tablice nalezy umiesci¢ w miejscach powszechnie dostepnych, takich jak:

o elewacje frontowe,

o przy wejsciach do budynkow,

o W reprezentacyjnych wnetrzach budynkow itp.

e Tablice powinny spetniac¢ funkcje informacyjna o dofinansowaniu
przedsiewziecia m.in. 3 lata po zakonczeniu projektu.
e Tablice musza spetniaé nastepujace wymagania:

o wykonane z trwatego materiatu, odpornego na warunki
meteorologiczne, np. metali szlachetnych (braz, mosiadz itp.), szkta,
tworzyw sztucznych itp.,

o minimalna wielkosc¢ tablicy: 30 cm x 40 cm,

o rodzaj czcionki: Montseratt

e Tablice musza zawierac:

o tytut przedsiewziecia,

o petnokolorowy znak WFOSIGW z podpisem ,Dofinansowano
ze srodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Gdansku”. W przypadku tablic, na ktorych
informacje sq umieszczane za pomocq technik innych niz nadruk,
dopuszczalne jest stosowanie jednokolorowego logotypu.

o Ksiega znakow oraz wzory tablic pamigtkowych znajduja sie

na stronie: www.wfos.gdansk.pl/zasady-znakowania/
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e W przypadku realizacji przedsiewzieé rozproszonych, obejmujacych
co najmniegj kilka lokalizacji (np. przedsiewziecia termomodernizacyjne)
tablice zamieszcza sie przy kazdej lokalizacji.

¢ W uzasadnionych przypadkach, po uprzednim otrzymaniu opinii DPOP
oraz uzyskaniu pisemnej lub mailowej zgody kierownika odpowiedzialnego
za umowe o dofinansowanie, dopuszcza sie mozliwoséé zmniejszenia lub
zwiekszenia wymiarow tablicy pamigtkowej, z uwagi na przepisy prawa
oraz rodzaj i charakter przedsiewziecia, pod warunkiem zachowania
wszystkich proporcji oryginalnego wzoru tablicy.

e W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z kierownikiem
lub wyznaczonym pracownikiem DPOP istnieje mozliwos¢ rezygnacji
Z tablicy.

e W przypadku dofinansowan udzielanych wspdlnie z Narodowym
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej dopuszcza sie
stosowanie jednej tablicy zaréwno informacyjnej, jak i pamigtkowej,
zawierajacej informacje o dofinansowaniu wraz zestawieniem znakow
obydwu instytucji. Wzér takiej tablicy nalezy skonsultowaé mailowo
z koordynatorem umowy w WFOSIGW oraz komdrka odpowiedzialng

za promocje w NFOSIGW, ktéra obstuguje stuzaca do takich celéw

skrzynke mailowa: KIW@nfosigw.gov.pl.

Poszczegdlne nabory w ramach dziatalnoéci WFOSIGW w Gdarnsku moga posiadac

indywidualne zasady znakowania.
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